ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE JOIA - PODER EXECUTIVO
“TERRA DAS NASCENTES?”

TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Joia - RS

1 DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O presente termo tem por objeto a aquisicdo de folhas de oficio do tipo A4 para
manutencdo das Secretarias de Administracdo, Financas, Obras, Educacéo, Saude,
Assisténcia Social e Gabinete do Prefeito, conforme especificacdes da tabela a seqguir:

Valor unitario | Valor total
Item | Quant. | Unid Descri¢do do Objeto de referéncia dAe .
referéncia
(R$) (R$)
Folha de oficio A4, cor extra
branca, papel alcalino 100%,
1 | 460 | Pct | guifite, bem liso e poroso, 22,50 10.350,00
densidade de 75 g/mz2, pacote com
500 un
Valor Total Estimado (R$) 10.350,00

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo é necessaria para suprir as necessidades de formalizacdo das
demandas das secretarias municipais, dada a grande quantidade de materiais que
precisam ser impressos diariamente. O papel A4 é utilizado para imprimir diversos
documentos oficiais, tais como: editais de licitacdo, contratos, pedidos de empenhos,
empenhos, leis, decretos, portarias, oficios, relatérios e demais documentos
administrativos necessarios. A impressdo de documentos facilita a comunicacdo
interna e externa e a criacdo de registros necessarios para o bom funcionamento de
cada departamento.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A solucgéo proposta é a aquisicéo de folhas de oficio do tipo A4, em atendimento
a fundamentacdo acima exposta, e conforme Estudo Técnico Preliminar realizado,

visando atender as diversas demandas dos servicos publicos prestados pelo
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municipio nos setores das secretarias municipais e conforme as

especificacdes/condi¢cdes detalhadas nos itens subsequentes.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 O material a ser adquirido tem natureza de bem comum, visto que seus padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificacdes usuais de mercado, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021;

4.2 Tendo em vista a natureza do objeto, fica vedada a subcontratacdo do objeto

contratual.

5 MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 O material devera ser adequadamente acondicionado, de forma a permitir a
completa preservacdo do mesmo e sua seguranca durante o transporte. Todos 0s
custos com deslocamento, bem como o armazenamento adequado durante o trajeto
ficam sobre responsabilidade do fornecedor;

5.2 A entrega do material devera ocorrer de forma total e imediata mediante solicitacdo
do Setor de Licitacbes/Compras, que sera realizada preferencialmente via e-mail
(indicado na proposta), e a entrega da mercadoria devera ser efetuada num prazo de
até 15 (quinze) dias, podendo esse prazo ser prorrogado por até igual periodo, desde
que justificado formalmente dentro do transcurso do prazo inicial e aceito pela
Administracdo, sob pena das sancdes que estao previstas no item 12 deste Termo de
Referéncia.

5.3 A entrega devera ser efetuada junto & Sede Administrativa da Prefeitura, situado
a Rua Dr. Edmar Kruel, 188, Centro, Joia — RS, no setor de almoxarifado e devera
ocorrer em dias uteis, nos horarios das 08h as 11h0Omin ou das 13h30min as
16h:30min, sendo que a carga e descarga do material € de responsabilidade da
empresa, inclusive de pessoal especifico;

5.4 A nota fiscal deverd ser enviada para o e-mail compras@joia.rs.gov.br e
notas@joia.rs.gov.br na data de sua emissao e uma via deve ser entregue junto
com o seu objeto;
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5.5 A nota fiscal emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagéo,
a indicacdo da modalidade e numero da licitacdo e as retengdes (se houver). Devera
também ser informado o n° da conta bancaria, bem como o n°® da agéncia,

5.6 A Nota Fiscal que apresente incorrecao sera devolvida ao emitente para a devida
correcao;

5.7 Verificada a desconformidade de algum item do objeto, a empresa fornecedora
devera promover as correcfes necessarias no prazo maximo de 05 (cinco) dias
consecutivos, sujeitando-se as penalidades previstas, sob pena das sancbes que
estardo previstas no Edital e seus anexos;

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 Para a contratacao pretendida, a gestao do contrato/empenho sera realizada pelos
responsaveis pelas Secretarias correspondentes, 0s quais desempenhardo suas
atribuicées conforme previsto no Decreto Municipal n° 5.338/2023;

6.2 A fiscalizacdo ocorrerd de acordo com a Portaria 11.297/2024 ou outra que vier a
substituir e Decreto Municipal n° 5.338/2023.

7 CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento serd efetuado num prazo de até 15 (quinze) dias, na forma de
transferéncia bancéria ou boleto bancario, mediante a apresentacdo da nota fiscal e
confirmacédo da entrega dos produtos por servidor do Municipio;

7.2 O pagamento de quaisquer taxas e impostos ou emolumentos concernentes ao
objeto do presente Contrato, sera de responsabilidade exclusiva da Contratada, bem
como demais encargos inerentes e necessarios para a completa execucdo das
obriga¢gGes assumidas;

7.3 Serdo processadas as retengfes previdenciarias e tributarias nos termos da lei
que regula a matéria. Com relagéo ao imposto de renda, conforme disposto no Decreto
Municipal n® 5.154/2021, havera tributacdo de acordo com a IN RFB n° 1.234/2012;

7.4 Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo atualizados monetariamente
pelo indice IPCA do periodo, ou outro indice que vier a substitui-lo, e a
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CONTRATANTE compensara a CONTRATADA com juros de 0,5% ao més calculados
pré-rata dia, até o efetivo pagamento;

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Para fornecimento do produto os eventuais interessados deverdao comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar os documentos de habilitacdo, de acordo com as normas da Lei n°® 14.133
de 2021.

9 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo total estimado da contratacdo é de R$ 10.350,00 (dez mil trezentos e
cinquenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.

9.2 A estimativa do valor do material, conforme mencionado no Estudo Técnico
Preliminar e conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1, foi obtida fazendo
a média dos valores obtidos com levantamento de mercado, conforme documentos
que compde 0 processo.

10 RECURSOS ORCAMENTARIOS

10.1 O material a ser adquirido onerara das seguintes dotacdes orcamentarias:

Gabinete do Prefeito: 50 unidades

02 - Gabinete do Prefeito

02.01 Gabinete do Prefeito

041220002 Gestao e Manutencao de Servicos no Ambito do Poder Executivo
041220002.2.003000 Manutencao do Gabinete do Prefeito

Secretaria de Administracao: 80 unidades

03 - Secretaria de Administracao

03.01 Secretaria de Administracao

041220002 Gestao e Manutencao de Servicos no Ambito do Poder Executivo
041220002.2.005000 Gestao e Manutencao da Secretaria de Administracao
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Secretaria de Financas: 80 unidades
04 - Secretaria de Financas

04.01 Secretaria de Financas
041220002 Gestao e Manutencao de Servicos no Ambito do Poder Executivo
041230002.2.006000 Gestao e Manutencao da Secretaria de Financas

Secretaria de Obras e Saneamento: 15 unidades

05 - Secretaria de Obras e Saneamento

05.01 Depto de Obras Urbanas e Rurais

041220002 Gestao e Manutencao de Servicos no Ambito do Poder Executivo
041220002.2.007000 Gestao e Manutencao da Secretaria de Obras

Secretaria de Educacédo e Cultura: 100 unidades

06 - Secretaria Munic. de Educacao e Cultura

06.01 Ensino Fundamental

123610002 Gestao e Manutencao de Servicos no Ambito do Poder Executivo
123610002.2.053000 Manutencao do Ensino Fundamental

Secretaria de Saude: 100 unidades

07 - Secretaria Municipal de Saude

07.01 Secretaria Municipal de Saude

101220020 Acoes de Atendimento ao Cidadao no Ambito da Saude Municipal
101220020.2.063000 Manutencao da Gestao Administrativa

Sec.Munic.Trab.Cid.e Acao Social: 35 unidades

09 - Sec.Munic.Trab.Cid.e Acao Social

09.01 Sec.Munic.Trab.Cid.e Acao Social

082440002 Gestao e Manutencao de Servicos no Ambito do Poder Executivo
082440002.2.133000 Manutencao da SMTCAS

11 DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES

11.1 DA CONTRATANTE:

11.1.1 Fornecer informacgdes necessarias para a perfeita execucéo do objeto.

Prefeitura Municipal de Jéia
Endereco: Rua Dr. Edmar Kruel, 188 - CEP: 98180-000 - Fone: (55)3318-1300



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE JOIA - PODER EXECUTIVO
“TERRA DAS NASCENTES?”

11.1.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos.

11.1.3 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos.

11.1.4 Recusar o recebimento do objeto apds 30 (trinta) dias, contados da data de
envio da Ordem de Entrega.

11.1.5 Designar servidor ou comissao de servidores, a fim de promover a fiscalizacéao
e 0 acompanhamento da execucdo do presente contrato.

11.1.6 Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucédo do objeto, fixando prazo
para a sua correcao, certificando-se de que as solucfes por ele propostas sejam as
mais adequadas.

11.1.7 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Edital e
seus Anexos.

11.2 DA CONTRATADA:

11.2.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, do
edital e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacBes a seguir dispostas.

11.2.2 Entregar o objeto conforme indicado no item 5 deste Termo de Referéncia.

11.2.3 Responsabilizar-se pelos custos necessarios para a perfeita execucdo do
objeto.

11.2.4 Atender as determinacgfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacé&o por eles solicitados.

11.2.5 Comunicar ao Fiscal da contratagao, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacéao.

11.2.6 Apresentar, sempre que solicitado, durante a execucdo da contratagao,
documentos que comprovem estar cumprindo a legislagdo em vigor quanto as
obrigacdes assumidas na contratagao.
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11.2.7 Manter-se com a regularidade fiscal e trabalhista durante a vigéncia da
contratacao;

11.2.8 Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em Lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz;

11.2.9 Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do
Ministério do Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos
de protecéo individual (EPI), se for o caso;

11.2.10 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto,
de acordo com o Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao da contratacao
pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofrido.

12 DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do objeto;

b) der causa a inexecucado parcial do objeto que cause grave dano a Administracdo
ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do objeto;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao da
contratacao;

f) praticar ato fraudulento na execucao do objeto;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancoes:
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i) adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢ao parcial da contratacao,
sempre que néo se justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da
Lei n°® 14.133, de 2021);

i) impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima desta Contratagado, sempre que nao se justificar
a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii) declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “”, “g” e “h” do subitem acima desta Contratagao, bem como
nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposig¢do de penalidade mais grave (art.

156, 85°, da Lei n° 14.133, de 2021).
iv) multa:

(1) multa de 0,5% por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 15 dias. Apos esse prazo a Administracdo podera promover a extingao
da contratacdo por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme disp@e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(2) multa de 10% do valor da Contratacdo ou do pedido para infracdo descrita na
alinea “d” do subitem 12.1.

(3) multa de 15% do valor do valor inadimplido da Contratacdo para as infracfes

[P} [Pl

descritas nas alineas “a” e “c” do subitem 12.1.

(4) multa de 20% do valor da Contratagdo para infragédo descrita na alinea “b” do
subitem 12.1.

(5) multa de 25% do valor da Contratagao para infragdes descritas nas alineas “e”, “f”,
“g” e “h” do subitem 12.1.

12.3. A aplicagdo das sang¢fes previstas nesta Contratacdo ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacéo de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
899, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4. Todas as sancgOes previstas nesta Contratagcdo poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133,
de 2021).
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12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.7 Na aplicacdo das sancOes serdo consideradas a natureza e a gravidade da
infracdo cometida; as peculiaridades do caso concreto; as circunstancias agravantes
ou atenuantes; os danos que dela provierem para o Contratante; a implantacdo ou o
aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacbes dos
orgados de controle e em todos os casos, serd assegurado ao contratado o
contraditorio e a ampla defesa.

Joia - RS, 23 de janeiro de 2025.
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